
2025 年 3 ⽉ 
別科⽣各位 

慶應義塾⼤学 
別科・⽇本語研修課程事務室 

 
履修申告について 

 
別科・⽇本語研修課程の科⽬と国際センター講座は、keio.jp ログイン後に、「授業」カテゴリの「履修申告」

から申告してください。学部・⼤学院開講科⽬の履修申告の詳細は、「学部・⼤学院開講科⽬の履修⼿続きに
ついて」を参照してください。 

新⼊⽣には、keio.jp のアクティベーションキーを配布します。履修申告前までに必ず、keio.jp の利⽤登録
を完了してください。 
 
【履修申告期間】 4 ⽉ 3 ⽇（⽊）12:30 〜 4 ⽉ 5 ⽇（⼟）8:30（⽇本時間） 
 
【履修申告 操作マニュアル】  
以下の URL から履修申告⽅法を必ず確認してください。 
https://www.students.keio.ac.jp/com/class/system/course-reg-manual.html 
 
■操作上の注意事項 
■ログイン 
■画⾯の説明（特に以下の項⽬をよく読んでください） 

メイン画⾯＞メッセージエリア（要修正欄・確認欄・情報欄） 
科⽬検索画⾯＞登録番号タブ 

    

別科・⽇本語研修課程の科⽬の登録番号は、時間割 
(https://www.cjs.keio.ac.jp/wp_2022/wp-content/uploads/JLP_Class_Schedule.pdf) 
に記載されています。 
国際センター講座の登録番号は、 
https://www.ic.keio.ac.jp/en/aboutic/aboutcourse/list_international_center_courses.html 
に記載されています。 

別科の科⽬は A 欄分野で申告しますが、国際センター講座はすべて B 欄分野で申告してください。 
＜B 欄分野の登録⽅法＞ 

登録した科⽬の左下に出ている緑⾊の「i」マーク（詳細の確認、分野変更、削除）をクリックする 
そうすると「詳細」画⾯が開くので、⼀番下の「分野」のところで 
「B99-90-01-01 ⾃由科⽬国セ講座等」を選択し、「変更」ボタンを押す。 

 
以下の項⽬は確認不要です。別科・⽇本語研修課程事務室の指⽰に従ってください。 
■機能概要 
■履修申告（追加申告）の操作⼿順 ※別科⽣はこのメニューを利⽤しません。 
■取消申告の操作⼿順 ※別科⽣はこのメニューを利⽤しません。 
■Web 履修にあたっての注意事項 
 



March, 2025 

To All JLP Students 

Japanese Language Program Office 

Keio University 

 

Regarding Course Registration 

 

JLP Students must register JLP Subjects and International Center Courses through the "Course Registration" in the 

"Class" category after logging in keio.jp. For details on course registration of Undergraduate and Graduate Courses, 

please refer to the document "Registration Procedures for Undergraduate and Graduate Courses for JLP Students". 

 

"Activation Key" for keio.jp will be sent from the JLP Office to new JLP students. New JLP students need to complete the 

registration for keio.jp before the course registration starts. 

 

《Course Registration Period》 4/3 (Thu.) 12:30PM 〜 4/5 (Sat.) 8:30AM (JST) 

 

《Course Registration System User Manual》 

JLP Students must check how to register for courses from the URL below. 

https://www.students.keio.ac.jp/en/com/class/system/course-reg-manual.html 
 

■Considerations When Using the Course Registration System 

■Login 

■Screen Description (Please read the following items carefully.) 

   Main Screen＞Messages Area（Correction Required / Confirmation / Information） 

   Course Search Screen＞Course Registration Number Tab 

    Registration Numbers for JLP Subjects are written in the Class Schedule 

(https://www.cjs.keio.ac.jp/wp_2022/wp-content/uploads/JLP_Class_Schedule.pdf) 
    Registration Numbers for International Center Courses: Please refer to the following websites. 

   https://www.ic.keio.ac.jp/en/aboutic/aboutcourse/list_international_center_courses.html 
JLP students can only register International Center Courses as optional subjects (Column B). Please register all JLP subjects 

using Column A. 

【How to Register Column B】 

If you press the green “i” button (Check the Details, Change of Field, Course Deletions) on the lower left corner of your 

registered course, the detail screen will appear. Change the pull-down of field as “B99-90-01-01 ⾃由科⽬ 国セ講座
等”, and press “Change” button to change the field of the course. 

 

JLP Students do not have to check the following items. Please follow the instructions from the JLP Office. 

■Overview 

■Procedures for Course Registration (or Additional Course Registration) *JLP students do not use this menu. 

■Procedures for Course Cancellation *JLP students do not use this menu. 

■Considerations for Registration (for each campus and faculty) 



科目
Subjects

申告先
Where to
register

方法
How to register

変更の可否（確認・変更期間中）
Whether subjects are changeable during
the confirmation and modification period

1学期に登録できる

科目数
Number of subjects

allowed per semester

JLPの認定単位に

なるかどうか
Whether credits will be

counted toward completion
of the JLP

総合科目
Comprehensive Subjects

Course
Registration

System

要入力

Online registration required.
変更可
Changeable

制限なし

No limit
はい(1単位/1科目）

Yes (1 credit/subject)

技能別科目
Subjects with a Specific Focus

Course
Registration

System

要入力

Online registration required.
変更可
Changeable

制限なし

No limit
はい(1単位/1科目）

Yes (1 credit/subject)

日本文化科目
Japanese Studies on Society
and Culture

Course
Registration

System

要入力

Online registration required.

変更可
（「日本事情7C（自主研究）」は追加不可）

Changeable
(Can not be added  (“Japanese Social Studies
7C (Independent Research)”)

制限なし

No limit
はい(2単位/1科目）

Yes (2 credit/subject)

特化コースセット科目
Compulsory Subjects for Pre-
designed Course

別科事務室が登録
Registration will be done by the
JLP Office.

学習段階変更の場合以外は変更不可
Unchangeable unless your study level is
changed under permission.

決められた通り

As assigned
はい(1単位/1科目）

Yes (1 credit/subject)

科目
Courses

申告先
Where to
register

方法
How to register

変更の可否
（確認・変更期間中）

Whether courses are changeable during the
confirmation and modification period

1学期に登録できる

科目数
Number of courses

allowed per semester

JLPの認定単位に

なるかどうか
Whether credits will be

counted toward completion
of the JLP

国際センター講座（下記コース以
外）

International Center Courses
（Except the following courses)

Course
Registration

System

要入力
Online registration required.

変更可
（追加不可科目については国際センターウェブ
サイトにて公開予定）
Changeable
(Courses which cannot be added will be
posted on the Internatinal Center Website.)

Independent Study Course
International
Center Office

国際センターウェブサイトを参照
Refer to the International Center
Website.
https://www.ic.keio.ac.jp/en/stu
dy/exchange/courses/independ
ent_study.html

追加不可。キャンセル可（講師の承認要）
Can not be added.
For cancellation,instructor's permission is
required.

科目
Subjects

申告先
Where to
register

方法
How to register

変更の可否
（確認・変更期間中）

Whether courses are changeable during the
confirmation and modification period

1学期に登録できる

科目数
Number of courses

allowed per semester

JLPの認定単位に

なるかどうか
Whether credits will be

counted toward completion
of the JLP

学部開講科目
Undergraduate Program
Subject

JLP Office
所定フォームで申請
Required to apply using the
prescribed web form.

追加不可。キャンセルのみ可
Can be cancelled but not added.

大学院開講科目
Graduate Program Subject

JLP Office
所定フォームで申請
Required to apply using the
prescribed web form.

追加不可。キャンセルのみ可
Can be cancelled but not added.

●国際センター講座　International Center Courses

制限なし
No limit

いいえ。
国際センター講座 はJLPの単

位に含まれません。
No.
Credits earned in
International Center Courses
are not counted as JLP
credits.

履修申告参照ガイド
Quick Guide for Course Registration

※履修可能な科目かどうかは、履修案内で確認してください。

*Check Course Registration Handbook to see which subjects you are allowed to register for.

●別科科目　JLP Subjects

*Taking these subjects requires a high level of Japanese language proficiency. Therefore, taking these subjects is only recommended for students who have passed the N1 level
of the Japanese Language Proficiency Test and whose study level is 7 or above.

1学期に2科目4単位ま

で。

Up to 4 credits (2
subjects) per
semester.

はい。
ただし1学期に2科目4単位ま

で。
Yes,
but only up to 4 credits (2
subjects).

※履修案内の国際センター講座のページと、国際センターウェブサイト＜https://www.ic.keio.ac.jp/en/aboutic/aboutcourse/＞を読んでください。

*Make sure to read Course Registration Handbook  and Internatinal Center Courses Website <https://www.ic.keio.ac.jp/en/aboutic/aboutcourse/>.

●学部・大学院開講科目　Undergraduate and Graduate Program Subjects
※高度な日本語能力を要するため、日本語能力試験N1に合格し、学習段階7以上に在籍する学生の履修を推奨。
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